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Zwolniony etat referendarski
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Sciezka 1
INICJATOR PROCESU: Pracownik Sagdu Okregowego

Logowanie - login: pracownik1

W celu przystapienia do realizacji tego zadania pracownik powinien zalogowac si¢ w
systemie MS Workflow. Pola oznaczone czerwong gwiazdka * sg obowigzkowe.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika™ | pracownik1
Hasto*® ........|

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawie = =

Zaloguj za pomocg S50
Przypomnij hasto
v.1.342

Uruchomienie procesu ,Zwolniony etat referendarski”.

W oknie gldownym nalezy klikna¢ na przycisk ,,Uruchom proces”.

[ mSWf] @ Zadania @ L Pracownik Okregowy (pracownik1-111133@SOwWW)
j N
i Zadania Procesy ~ | Zadania - C & v E 3 173 E | P Uruchom proces ’
opis sad status
1t Przygotowanie projektu decyzji Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Udzielenie kary dyscypliname; dla kuratora zawodowego za naruszenie obowiazkéw kuratora
1 Informacja z sadu, policji, prokuratury Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Zawieszenie urzednika
} 1t Projekt decyzji o przeniesieniu kuratora Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Przeniesienie kuratora
Strona: | 1 I

Wierszy na strone | 20 -

Dokumenty Procesu 3



Uruchom proces

Nazwa

Zauuunienie uiZgaika

Zawieszenie asystenta

Zawieszenie kierownika RODK

Zawieszenie referendarza

Zawieszenie urzednika

Zawieszenie w czynnosciach stuzbowych

Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia

Zwolniony etat asystencki

Opis.

ZAUUUTIENIE UILEUIIKA

Zawieszenie asystenta

Zawieszenie kierownika RODK

Zawieszenie referendarza

Zawieszenie urzednika

Zawieszenie w czynnosciach stuzbowych

Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia

Zwolniony etat asystencki

Z listy procesow nalezy wybraé proces ,,Zwolniony etat referendarski”, nastepnie klikna¢
aktywny przycisk ,,Uruchom”.

Diagram procesu

‘Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

‘Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswieti diagram

Zwolniony etat referendarski

Zwolniony etat referendarski Wyswietl diagram

< >

@ Py

Wypelnienie formularza procesu - Informacja o zwolnieniu etatu.

W kolejnym etapie pojawia sie okno, w ktérym Uzytkownik obligatoryjnie uzupetnia w tym miejscu
pola : ,Data informacji”’(1), ,Liczba etatow”(2).

Informacja o zwolnieniu etatu

Data informacji*  2015-05-25

Liczba etatow™ | 1

Dokumenty Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj




Zalaczanie niezbednych dokumentow.

Zalaczenie niezbednych dokumentow wykonuje si¢ za pomocg przycisku
,»Przegladaj”(dokumenty wczesniej dotaczone do profilu Uzytkownika) lub ,,Z dysku”.

Informacja o zwolnieniu etatu

Data informacji*  2015-05-25

Liczba etatow™ | 1

Uwagi

Dokumenty { Przegladaj Z dysku
Zakoficz krok procesu Anuluj

Klikajac na przycisk ,,Przegladaj” otworzy si¢ nowe okno. Bedzie w nim dostepna rozwijana
lista ,,Wybierz repozytorium” z ktorej nalezy wybra¢ odpowiedni folder. Po zaznaczeniu
folderu pojawi si¢ lista dostepnych dokumentow. Po wyborze dokumentu nalezy nacisnaé na
aktywny przycisk ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty iy
:

Testowy plik.txt 3 Data utworzenia: [ENIENENEL 208

dok_01.txt Data utworzenia

s
4 { Wybierz dokument Anuluj
S —




Zakonczenie zadania.

Po wypehieniu formularza i kliknigciu aktywnego przycisku ,,Zakoncz krok procesu” .

Informacja o zwolnieniu etatu

Data informacji*  2015-05-25

Liczba etatéow = | 1

Dokumenty Przegladaj Z dysku Dokumenty (1

o Zakoicz kiok procesu NS

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujacy uzytkownika o nieodwracalnosci
decyzji. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybrac ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacjg niecdwracalng! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego procesu.

Tak Nie




UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Apelacyjnego

Logowanie -login: prezes

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uZzytkownika* | prezes
Hasto® | sesesenene -
Organizacja® @ Sad Apelacyjny w Warszaw =«

Zaloguj za pomocg SS0
Przypomnij hasto
v.1.342

Wybor procesu i uruchomienie zadania - Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji — opcja ,,Tak”

W oknie gldownym gornego menu w polu Procesy wybierz "Zwolniony etat referendarski*(1),
(mozna wpisa¢ nazwe procesu lub wybrac z listy).

Z listy zadan nalezy wybra¢ ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”(2) i klikna¢ przycisk
,Zakoncz krok procesu”(3).

[mswf] @Zadania

Wszystkie

@ & Prezes Sadu (prezes:111114@SAwW)
1

Procesy = Zwolniony etat referend: | ¥ | Zadania ~ C -] @ § 3 & & - Uruchom proces [S]
3

Qui sad status

/| Weryfikacja kompletnosci dokumentacii 2 Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacji
Zwolniony etat referendarski

a strong | 20 - Strona: | 1 i1

Dokumenty Procesu &



Aplikacja wyswietli okno dialogowe ,,Weryfikacja kompletno$ci dokumentacji”. Na potrzeby
szkolenia wartos$¢ pola ,,Kompletnos¢ dokumentacji” zostata wybrana jako ,,Tak” — (Opis
wartos$ci ,,Nie” zostal przedstawiony na koncu instrukcji). Spowodowalo to wyszarzenie si¢
pozostatych pdl. Opcjonalnie uzytkownik moze jeszcze wpisa¢ swoje uwagi. Aby zakonczy¢
krok procesu nalezy wybraé ,,Zakoncz krok procesu”.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnos¢ dokumentacji* ‘Tak ] ; '

Tak

Nie

Uwagi

o Zakoficz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujacy uzytkownika o nieodwracalnosci
decyzji. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybrac ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakornczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoeduje rozpoczecie

innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu.

Wybor procesu i uruchomienie zadania - Zawiadomienie Ministra
Sprawiedliwosci.

Aby wej$¢ w zadanie nalezy w polu procesy wybrac ,,Zwolniony etat referendarski”(1)
zaznaczy¢ zadanie ,,Zawiadomienie Ministra Sprawiedliwosci”(2) i klikna¢ przycisk
,,Zakoncz krok procesu”(3).



[mswf] @ Zadania @ & Prezes Sadu (prezes 111114@SAwWW)

1
Pmcesvdania ~ c e PRV > Uruchom proces ©

Wszystki 3
srysie sad Status.

iie Ministra Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji

Zwolniony etat referendarski

Wierszy na strone | 20 - << || < Stona 1 RN

Dokumenty [P2EEUEN Procesu +

Wypekienie formularza - Zawiadomienie Ministra SprawiedliwoSci.

Pojawia si¢ okno, w ktorym Uzytkownik obligatoryjnie uzupelnia pole : ,,Data przekazania”
oraz zatacza niezbedne dokumenty za pomoca przycisku ,,Przegladaj”(dokumenty wczesniej
dotaczone do profilu Uzytkownika) lub ,,Z dysku”.

Zawiadomienie Ministra Sprawiedliwosci

Data informacji 6 zwolnieniu - n4e g 5e
etatow
Liczba etatow 1

Data przekazania* | 2015-05-25

Uwagi

Dokumel] Przegladaj Z dysku

Zakoficz krok procesu Anulyj

Klikajac na przycisk ,,Przegladaj” otworzy si¢ nowe okno. Bedzie w nim dostgpna rozwijana
lista ,,Wybierz repozytorium” z ktorej nalezy wybra¢ odpowiedni folder. Po zaznaczeniu
folderu pojawi sig¢ lista dostepnych dokumentow. Po wyborze dokumentu nalezy nacisnaé na
aktywny przycisk ,,Wybierz dokument”.

10



Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty s I}
’

Testowy pliext ) 3 Cats avorzena

dok_01.txt LECITUNZU TR 2015-03-23 13:50

e —
/W Wybierz dokument Anuluj
————

Zakonczenie zadania.

Po wypetnieniu formularza i kliknigciu aktywnego przycisku ,,Zakoncz krok procesu”
pojawia si¢ okno potwierdzajace zakonczenie zadania. Nalezy klikng¢ przycisk ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu.

Tak Nie

UCZESTNIK PROCESU: Pracownik MS

Logowanie -login: pracownikms

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika*® | pracownikms

280000 S ..| -

Hasto ™

Organizacja® | Ministerstwo Sprawiedliwo$ =«

Zaloguj za pomocg SS0

Przypomnij hasto
v.1.34.2

11



Wyboér procesu i uruchomienie zadania - Wydanie opinii o przydzieleniu
stanowiska.

Aby wejs¢ w zadanie nalezy w polu procesy wybrac¢ ,,Zwolniony etat referendarski(1)
zaznaczy¢ zadanie ,,Wydanie opinii o przydzieleniu stanowiska”(2) i klikna¢ przycisk
,,Zakoncz krok procesu”(3).

[mswf] @ Zadania & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)
1
Pmcesadanla v C & @ F 3 & € p Uruchom proces O]
Wszystkie 3

Opis Sad Status

2
Wydanie opinii o przydzieleniu stanowiska Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Zwolniony etat referendarski

Wierszy na strone | 20 - << ||<| Strona: | 1 11| >

Dokumenty &lEUEE Procesu *

Wykonanie zadania - Wydanie opinii o przydzieleniu stanowiska.

W kolejnym etapie pojawia si¢ okno, w ktorym Uzytkownik musi wybra¢ dat¢ w polu ,,Data
opinii”, pole ,,Liczba etatow” oraz wybra¢ ,,Sugerowany przydzial”. Nieobowigzkowe pole
,Uwagi” mozna uzupehi¢ o ewentualnie uwagi. Nast¢pnie nalezy zataczy¢ wymagane
dokumenty korzystajac z przycisku ,,Przegladaj”(dokumenty wcze$niej dotaczone do profilu
Uzytkownika) lub ,,Z dysku”.

Wydanie opinii o przydzieleniu stanowiska

Data informacii 0 zwolnieniu

etatow 2015-05-25

Liczba etatow
Data opinii* | 2015-05-26

Liczba etatow™ 2

Sugerowany przydziat* | Sad Okregowy w Warszawi | v

Uwagi

Dokumen((_ Przegiadai Z dysku

Zakoficz krok procesu Anulyj

12



Klikajac na przycisk ,,Przegladaj” otworzy si¢ nowe okno. Bedzie w nim dostgpna rozwijana
lista ,,Wybierz repozytorium” z ktdrej nalezy wybra¢ odpowiedni folder. Po zaznaczeniu
folderu pojawi sig¢ lista dostepnych dokumentéw. Po wyborze dokumentu nalezy nacisna¢ na
aktywny przycisk ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty i

DL

Testowy plik.txt 3 Data utworzenia

dok_01.txt Data utworzenia: [ ERERCCRERI]

 e—
'S  Wybierz dokument Anuluj
S ———

Zakonczenie zadania.

Po wypemieniu formularza i kliknigciu aktywnego przycisku ,,Zakoncz krok procesu”
pojawia si¢ okno potwierdzajace zakonczenie zadania. Nalezy klikng¢ przycisk ,, Tak”.

QLG LA TS £G 1IGIUSLTIIS WYY IGANTY R QUG

i Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

B ZakoAczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spoweduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego procesu.

Tak Nie

Wybér procesu i uruchomienie zadania - Przygotowanie projektu decyzji
etatowe;j.

Aby wej$¢ w zadanie nalezy w polu procesy wybraé ,,Zwolniony etat referendarski’(1)
zaznaczy¢ zadanie ,,Przygotowanie projektu decyzji etatowej”(2) i klikna¢ przycisk ,,Zakoncz
krok procesu”(3).

13



[ mswf ] @ Zadania & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

1
Pmceadama Al Filtruj G & @ X & ¢ B Uruchom proces (O]
Wszystkie ) 3
opis Sad status
Przygotowanie projektu decyzji etatowej Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Zwolniony etat referendarski

Wierszy na strone | 20 - << | < Stona 1 11> | ==

Dokumenty EEELENEE Procesu K

Wykonanie zadania - Przygotowanie projektu decyzji etatowej.

W kolejnym etapie pojawia si¢ okno, w ktorym Uzytkownik musi uzupetnié¢ pola formularza:
,,Data projektu”, ,,Decyzja”, ,,Liczba etatow” oraz ,,Przydzial”. Nieobowigzkowe pole
,Uwagi” mozna uzupeti¢ o ewentualnie uwagi. Nastgpnie nalezy zataczy¢ wymagane
dokumenty korzystajac z przycisku ,,Przegladaj”(dokumenty wczesniej dotaczone do profilu
Uzytkownika) lub ,,Z dysku”.

Przygotowanie projektu decyzji etatowej

Data informaciji o zwolnieniu

etatow 2015-05-25

Liczba etatow

Sugerowany przydziat - Sad Okregowy w Warszawie
Data projekiu” | 2015-05-26
Decyzja* | Przydzielenie

Liczba etatow* | 2

Przydziai® | Sad Okregowy w Warszawi | v ¢

Uwagi

Dokumes Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anulj

Klikajac na przycisk ,,Przegladaj” otworzy si¢ nowe okno. Bedzie w nim dostgpna rozwijana
lista ,,Wybierz repozytorium” z ktorej nalezy wybra¢ odpowiedni folder. Po zaznaczeniu

14



folderu pojawi si¢ lista dostepnych dokumentéw. Po wyborze dokumentu nalezy nacisna¢ na
aktywny przycisk ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW ~ WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

okumenty i
:

Testowy plikext ) 3 Cats avorzeia

dok_01.txt LLEYTONPZLE 2015-03-23 1350

e —
i3 wybierz dokument Anuluj
S e

Zakonczenie zadania.

b

Po wypetnieniu formularza i kliknigciu aktywnego przycisku ,,Zakoncz krok procesu’
pojawia si¢ okno potwierdzajace zakonczenie zadania. Nalezy klikna¢ przycisk ,,Tak”.

i Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu.

Tak Nie

UCZESTNIK PROCESU: Minister

Logowanie -login: minister
Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika® | minister
Hasto* snsasmnnen

Organizacja® | Ministerstwo Sprawiedliwos | =

Zaloguj

Zaloguj za pomoca S50

Przypomnij hasto

v.1.34.2

15



Wyb6ér procesu i uruchomienie zadania - Decyzja etatowa.

Aby wejs¢ w zadanie nalezy w polu procesy wybrac ,,Zwolniony etat referendarski”(1)
zaznaczy¢ zadanie ,,Decyzja etatowa”(2) i klikng¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”(3).

[mSWf] @ Zadania 2 Minister Sprawiedliwosci (minister:111132@MS)
1
Procesy{ Zwolniony etat referenc: | v | Jdania ~ c 2 @ T 9 e [T — ©
Wszystkie B 3
opis sad status
Decyzja etatowa Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacji
Zwolniony etat referendarski
2
Wierszy na strong | 20 - << || < | stona: |1 IREERIESS
- P n

Wykonanie zadania - Decyzja etatowa.

W kolejnym etapie pojawia si¢ okno, w ktorym Uzytkownik musi uzupetnié¢ pola formularza:
,,Data decyzji” oraz wybra¢ z listy rozwijanej ,,Zatwierdzenie decyzji”’. Nicobowigzkowe pole
,Uwagi” mozna uzupeti¢ o ewentualnie uwagi. Nast¢pnie nalezy zataczy¢ wymagane
dokumenty korzystajac z przycisku ,,Przeglada;j”(dokumenty wcze$niej dotaczone do profilu
Uzytkownika) lub ,,Z dysku”.

Decyzja etatowa

Data informacji 0 zwolnieniu 0. - o o0
etatow

Decyzja Przydzielenie
Liczba etatow 1

Przydziat Sad Okregowy w Warszawie
Data decyzji* | 2015-05-26 -1 ¢
|

Zatwierdzenie decyzji* | Akceptacjd

Uwagi

Dokumentf Przeglada Z dysku

Zakoficz krok procesu Anuluj

Klikajac na przycisk ,,Przegladaj” otworzy si¢ nowe okno. Bedzie w nim dostepna rozwijana
lista ,,Wybierz repozytorium” z ktorej nalezy wybra¢ odpowiedni folder. Po zaznaczeniu
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folderu pojawi si¢ lista dostepnych dokumentéw. Po wyborze dokumentu nalezy nacisna¢ na
aktywny przycisk ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIWARKA DOKUMENTOW

okumenty i
:

Testowy plikext ) 3 Cats avorzeia

dok_01.txt LLEYTONPZLE 2015-03-23 1350

e —
W Wybierz dokument Anuluj
S e

Zakonczenie zadania.

Po wypetnieniu formularza i kliknigciu aktywnego przycisku ,,Zakoncz krok procesu”
pojawia si¢ okno potwierdzajace zakonczenie zadania. Nalezy klikna¢ przycisk ,,Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu.

Tak Nie
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Sciezka 2

INICJATOR PROCESU: Pracownik Sagdu Rejonowego

Logowanie -login: pracownik2

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uZytkownika™ | pracownik2
Hasto * oocoo.-o.ol -
Organizacja®™  Sad Rejonowy w Wolominie .

Zaloguj za pomocg SSO
Przypomnij hasto
v.1.34.2

Uruchomienie procesu ,Zwolniony etat referendarski”.
W oknie gtéwnym nalezy klikna¢ na przycisk ,,Uruchom proces”.

[ mSWf] @ Zadania @ & Pracownik Rejonowy (pracownik2:111134@SRw)
NAWIGACJA
et
Zadania Procesy ~ | zadania - e e v it o = BT
™
opis sad status
1t Wprowadzenie wniosku Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacji
Whiosek o zmiane asortymentu w ramach jednej jednostki
Akceptacja zmian Sad Apelacyjny w Krakowie W trakcie realizacji
Akceplacja zmian w budzecie
Przekaza endarzowi Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacji

Urlop dla poratowania zdrowia referendarza

Wierszy na strong | 20 v Strona: | 1 I

Dokumenty Procesu i-

Z listy procesow nalezy wybra¢ proces ,,Zwolniony etat referendarski”, nastepnie kliknaé
aktywny przycisk ,,Uruchom”.
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Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

VVIIUSEK O ZITHANE 2SO MENLU W IAITACH [EUNe]  VWIIUSEK O ZITIANE 2501y INENU W I2Iacn eune)

jednostki jednostki Wyswietl diagram

Zatrudnienie urzgdnika Zatrudnienie urzednika Wyéwietl diagram

Zawieszenie asystenta Zawieszenie asystenta Wyswietl diagram

Zawieszenie referendarza Zawieszenie referendarza Wyswietl diagram

Zawieszenie urzednika Zawieszenie urzednika Wydwietl diagram

Zawieszenie w czynnosciach stuzbowych Zawieszenie w czynnoéciach stuzbowych Wyswietl diagram

Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia Zgoda na podjgcie dodatkowego zajecia Wyswietl diagram

Zwolniony etat asystencki Zwolniony etat asystencki Wyswietl diagram

Zwolniony etat referendarski Zwolniony etat referendaﬁDgw,eu giagram | w

>

2

Wypelnienie formularza procesu - Informacja o zwolnieniu etatu.

W kolejnym etapie pojawia si¢ okno, w ktorym Uzytkownik obligatoryjnie uzupetnia w tym
miejscu pola : ,,Data informacji”, ,,Liczba etatdéw”. Nieobowigzkowe pole ,,Uwagi” mozna
uzupehi¢ o ewentualnie uwagi. Nastgpnie nalezy zalaczy¢ wymagane dokumenty korzystajac
z przycisku ,,Przegladaj”’(dokumenty wczesniej dotaczone do profilu Uzytkownika) lub ,,Z
dysku”.

Informacja o zwolnieniu etatu

Data informacji*  2015-05-26

Liczba etatow* | 2

I
Uwagi

Dokumenty{ Przegladaj Z dysku

Zakoficz krok procesu Anuluj

Klikajac na przycisk ,,Przegladaj” otworzy si¢ nowe okno. Bedzie w nim dostepna rozwijana
lista ,,Wybierz repozytorium” z ktorej nalezy wybra¢ odpowiedni folder. Po zaznaczeniu
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folderu pojawi si¢ lista dostepnych dokumentéw. Po wyborze dokumentu nalezy klikna¢ na
aktywny przycisk ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW ~ WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

okumenty i
:

Testowy plik.txt 3 [EEONEST Pl 2015-03-03 06:44

dok_01.txt LLEYTONPZLE 2015-03-23 1350

e —
i3 wybierz dokument Anuluj
S e

Zakonczenie zadania.

b

Po wypetnieniu formularza i kliknigciu aktywnego przycisku ,,Zakoncz krok procesu’
pojawia si¢ okno potwierdzajace zakonczenie zadania. Nalezy klikna¢ przycisk ,,Tak”.

i Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu.

Tak Nie

UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Okregowego

Logowanie -login: prezes1

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | prezesi

..........| -

Hasto™®

Organizacja® | Testowy Sad Okregowy w\ |

Zaloguj

Zaloguj za pomocg SS0
Przypomnij hasto
v.1.343
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Wyboér procesu i uruchomienie zadania - Opinia Prezesa SO.
Aby wej$¢ w zadanie nalezy w polu procesy wybra¢ ,,Zwolniony etat referendarski”’(1)
zaznaczy¢ zadanie ,,Opinia Prezesa SO”(2) i klikna¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”(3).

[ mswf] @ Zadania 2 Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOwWW)
1

Proces{ Zwolniony etat referend: |+ Jadania - e] @ @ PRI > Uruchom proces ®
Wszystkie
Oopis 3 Sad Status
Opinia Prezesa SO Testowy Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacii
Zwolniony etat referendarski
2

Wierszy na strone | 20 - << || < | Stona |1 RN

Dokumenty REELELEN Procesu K

Wypelnienie formularza - Opinia Prezesa SO.

Pojawia si¢ okno, w ktorym Uzytkownik obligatoryjnie uzupetnia pole : ,,Data” oraz zalacza
niezbedne dokumenty za pomocg przycisku ,,Przegladaj”(dokumenty wczesniej dotaczone do
profilu Uzytkownika) lub ,,Z dysku”.

Opinia Prezesa SO

Data informacji @ zwolmel;m 2015-05-27

Liczba etatow 2

Data* | 2015-05-27

Ewentualne uwagi.
Uwagi

DcKumen< Przeglada) Z dysku ) Dokumenty (1)
Zakoficz krok procesu Anuluj

Klikajac na przycisk ,,Przegladaj” otworzy si¢ nowe okno. Bedzie w nim dostepna rozwijana
lista ,,Wybierz repozytorium” z ktorej nalezy wybra¢ odpowiedni folder. Po zaznaczeniu
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folderu pojawi si¢ lista dostepnych dokumentéw. Po wyborze dokumentu nalezy nacisna¢ na
aktywny przycisk ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIWARKA DOKUMENTOW

okumenty i
:

Testowy plik.txt 3 (EETRER P 2015-03-03 06:44

dok_01.txt Data utworzenia: [[ERERERERER]

e —
i3 wybierz dokument Anuluj
S e

Zakonczenie zadania.

b

Po wypetnieniu formularza i kliknigciu aktywnego przycisku ,,Zakoncz krok procesu’
pojawia si¢ okno potwierdzajace zakonczenie zadania. Nalezy klikna¢ przycisk ,,Tak”.

Yo La qen

i Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

B Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spoweduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego procesu.

Tak Nie

UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Apelacyjnego - (opisano w Sciezce
pierwszej).

UCZESTNIK PROCESU: Pracownik MS - (opisano w Sciezce pierwszej).

UCZESTNIK PROCESU: Minister - (opisano w ScieZce pierwszej).
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Zadanie Prezesa Sadu Apelacyjnego - Weryfikacja kompletno$ci dokumentacji
— opcja ,,Nie”
W oknie gldownym gornego menu w polu Procesy wybierz "Zwolniony etat referendarski*(1),

(mozna wpisa¢ nazwe procesu lub wybrac z listy).

Z listy zadan nalezy wybra¢ ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”(2) i klikna¢ przycisk
,Zakoncz krok procesu”(3).

[mswf] @ Zadania ) @ & Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)
3

Wszystkie i
Qni sad Status

V| Weryfikacja kompletnosci dokumentacii 2 Sad Okragowy w Warszawie W trakcie realizacji
Zwolniony etat referendarski

Wierszy na strong | 20 4 Strona: | 1 I

Dokumenty Procesu i.

Aplikacja wyswietli okno dialogowe ,, Weryfikacja kompletno$ci dokumentacji”, w ktorym
Uzytkownik obligatoryjnie uzupetnia w tym miejscu pola : ,,Kompletnos¢ dokumentacji”,
,,.Brakujace dokumenty”, ,,Wykonawca”, ,,Termin uzupeknienia”. Nieobowigzkowe pole
,Uwagi” mozna uzupeti¢ o ewentualnie uwagi. Aby zakonczy¢ krok procesu nalezy wybrac
,Zakoncz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania | \yeryfikacja kompletnosci dokumentaci & Prezes Sadu (prezes 111114@SAWW)

S e I o |

Wezystkie Brakujace dokumenty
Status
Brakujace dokumenty *

Wy Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizacii
Inicjator procesu

Pracownik 5adu (Rejonowy Pracownik (Testowy Sad Rejonowy w
Wolominie, 111134), Informacja o zwolnieniu etatu)

Prezes sadu (Okregowy Prezes (Prezes sadu, Testowy Sad Okregowy w
Warszawie, 111123), Opinia Prezesa SO)

Wykonawca*

[ [+ ]I

>
G D -
Termin uzupetnier{a
Uwagl

uwagi

Zakoficz krok procesu Anuluj
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci
decyzji. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybrac ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spoweduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu

Zadanie zostalo wystane do wybranego ,,Wykonawcy”, w tym przypadku do Prezesa Sadu
Okregowego.

nm I T

UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Okregowego

Wybér procesu i uruchomienie zadania - Uzupetnienie brakéw dokumentacji.

Aby wejs¢ w zadanie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Uzupehnienie brakow dokumentacji” i
klikng¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

[ mSWf] @ Zadania @ X Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOwWV)
Procesy ¥ | Zadania v (@] & @ 3 @ & P Uruchom proces ©
opis sad Status
1 u: ienie brakéw dokumentacji Data realizacjt Testowy Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizacji
Zwolniony etat referendarski

] Opinia prezesa SO Testowy Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizacji

Urlop dla poratowania zdrowia referendarza

1 Udzielenie kary porzadkowej Testowy Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji

Udzielenie kuratorowi zawodowemu kary porzadkowej za przewinienie mniejsze] wagi

Wierszy na strong | 20 - strona: | 1 1

Dokumenty Procesu N

Wypetnienie formularza - Uzupetnienie brakow dokumentacji.

Pojawia si¢ okno, w ktorym Uzytkownik obligatoryjnie zatacza niezb¢dne dokumenty za
pomoca przycisku ,,Przegladaj”(dokumenty wczesniej dotaczone do profilu Uzytkownika) lub
»Z dysku”.
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Uzupetnienie brakéw dokumentacji

Brakujace dokumenty Brakujgeg dokumenty
Dokumentg®" Przegladsj Z dysku

Uwagi

Zakoficz krok procesu Anuluj

Klikajac na przycisk ,,Przegladaj” otworzy si¢ nowe okno. Bedzie w nim dostepna rozwijana
lista ,,Wybierz repozytorium” z ktorej nalezy wybraé¢ odpowiedni folder. Po zaznaczeniu
folderu pojawi si¢ lista dostepnych dokumentéw. Po wyborze dokumentu nalezy nacisna¢ na
aktywny przycisk ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokmenty i
2

Testowy pliktxt ) 3 LECITTE 2015-03-03 06:44

dok_01.txt Data utworzenia: [PRERESERER

l'W(  Wybierz dokument Anuluj
N

Zakonczenie zadania.

Po wypetnieniu formularza i kliknigciu aktywnego przycisku ,,Zakoncz krok procesu”
pojawia si¢ okno potwierdzajace zakonczenie zadania. Nalezy klikng¢ przycisk ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakorczenie catego procesu.

Tak Nie

25



